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�ن �ر	��� 1. �����MoBio �و��ت 
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�ن �ر	��� . 1 �����MoBio �و��ت 

MoBio )�!+�.ھو �ر�	�� و3"'9 إدارة *ورى ��ط+� را�ن ��(	ر) ا���رة ا�ذا'�� ا��'
�و�و��	 ا��"!و�	تأ*ر,ت •)' ��!; �ر��'9 �%!#.

�ن �ر�	�� =�م • �.MoBioإدارة ا4�د�	ج ھو ا���ؤو�

�ك 	)�A� ��	�:(	�'	�MoBio Bا�'&دام �ر
�'ر�تأ�ت •D	� ل	إ�; ا4'% ��	# B,.

�ك ا�'&دام •)��MoBio  B)'ف ذ	أو ھ B#وب �و�	وب �#�ول أو #�	وب أو #�	# ;!�).ھ	'ف �+	ل(
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�ن �ر	��� . 1 �����MoBio �و��ت 

 ��	�:�د��ك ,B �&طط ا4�د�	ج ا���'+ل ا�&	ص �ك �MoBioر
•B�'���ل ا���	ر ا�'"!��B وا���

�	ء ا�'�+ل•Hأ 	وا�'&دا�� �.#$ظ ا�وH	Iق ا����

• ��	���$ردك أو �L أ*&	ص آ&ر�ن MoBioا�'&دام �ر

إر�	ل ��	�	'ك إ�; أ*&	ص آ&ر�ن•

.'#د�د أھداف �ن أ�ل ا�د�	�ك �L �د�رة أو �د�ر ا4�د�	ج ا�&	ص �ك•

�� ا���	�	ت ا�*&%��	�#:
�	'ك �دى إدارة *ورى ��ط+� را�ن ��(	ر•	�� �.�'م #$ظ و#�	�

�	'ك دون �وا,+'ك •	�� ;!�.��س Pي *&ص ا�#ق ,B ا4طNع 

• ��	�� ا���	�	ت ا�&	ص �	4'#	د اPورو��MoBio  Bر�	�#� B�	�Pون ا�).EU-DSGVO(�ط	�ق �!+	

www.rhein-neckar-kreis.de

6

�ن �ر	��� . 1 �����MoBio �و��ت 

ا�و%ول �!��	�	ت

�	'ك ��ؤ4ء اP*&	ص	�� Q��ك �)��:
• ���)'+ر��	(و�وج (	�ل  ):إ�واء �ؤ=ت(ا�4'*	رة ا�4'�	

)'+ر��	(و�وج (	�ل  )ا�Dواء ا�N#ق(إدارة ا4�د�	ج •

و�وج �#دود): ا�Dواء ا�N#ق(ا��(!$ون �	4�د�	ج •

اطNع �#دود :و(	�� ا�'وظ�ف/�ر(ز ا�'وظ�ف•

ل• TU*�ُع �#دود ا�Nاط

•�U!ا� �اطNع �#دود :�در�

•HWK،IHK،ikubiz:  عNدوداط#�

•RNK Sprachkurskoordination VwV:  عNدوداط#�

� ا���	�	ت���

 ��	��ك #$ظ ا��"!و�	ت ا�'	��� ,B �ر)��MoBio:
•�ا���	�	ت ا�*&%�

ا�*ر�(�/اPط$	ل وا�*ر�ك: ا�Pرة•

ا�'"!�م•

•��ا���

•�U!ا�

ا�#�	ة•
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ا�����ل وا�د$ول.  2
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ا�����ل وا�د$ول. 2

• Q',اkreis.de-neckar-https://mobio.rhein
� �ن أ�ل ��	�� ا�&%و%�� ، Registrieren“ (1)„ا�+ر '���ل •U� م ا&'رH)2.(

(3)„ا�+ر '#��ل ا��!ف  -ا=رأ ا�'%ر�Q �	��وا,+� �!U'ك اPم• “Dateidownload -  ��N"ا� L3 مH)4 ( � (5).„وا�+ر �وا,+
“Akzeptieren

)3(

)5(

)4(

)2(

)1(
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ا�����ل وا�د$ول. 2

�). 1(ا�Y ا�#+ول •��ا��و�ود ,B ا�ر�	�� ) 3(�ر�; '$"�ل ا�#�	ب �"د ذ�ك �ن &Nل ا�را�ط ). 2(ا=رأ ا�ر�	�� . �''و%ل �ر�	�� إ�('رو
���.ا�D('رو

)  4(�"د ذ�ك �	�'&دام ا���	�	ت اد&ل •

� ا��و�ودة ��):B,)5 ا�ر�	�� ا�D('رو

)1(
)2(

)3(

)5(

)4(
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����ل ا����	�ت.  3

    3.1 ��	�#$%11� �"!و�	ت 

    3.2 ��	ت �'"!+� �	���رة ا�ذا'�	�� �#$%12

    3.3 �#$%17� �N#ظ	ت &	%

#$%19� ا��د&Nت 3.4    
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����ل ا����	�ت. 3

3.1 ����� �و��ت 
�	'ك•	�� ;!� ��	�.وھذا أ�ر ��م إذا (�ت �NH ''#دث �L دواIر ر���� أو �%	�Q أو *ر(	ت. ��	�د #$ظ ا���	�	ت �!; إ�+	ء �ظرة 

��(ن �Y*&	ص �"د ). ا�ظر ,+رة �*	ر(� ا���	�	ت) (دواIر، �%	�Q، و��رھ	(��(�ك إر�	ل �زء �ن ھذه ا��"!و�	ت إ�; أ*&	ص آ&ر�ن •
� أ(�ر�.ذ�ك أن �+د�وا �ك ا���	�دة ��ر

• ��	��ك #$ظ وH	Iق �Hل ا�*واھد أو ا���ر ا�ذا'�� ,B �ر)��MoBio )ت	ظر ,+رة �ر,+�.و�	�'	�B، ُ'رّ'ب وH	I+ك ا�ر����). ا

• ��	�� �'"	و�ون ,B �ر���ك رؤ�� �ن ('ب �	ذا: MoBioإذا (	�ت �د�رات و�د�ري ا4�د�	ج أو ا�4'*	رة ا�4'�	)��.

• ���� ��ك إد&	ل ا�D	�	ت ,B ا�%$#� اPو�; �ن ��	�	ت *&%�� : �"!و�)�� 4„“persönliche Daten  )س�إ'ّ ) ا�4م، ا�"�ر، ا��
�  .�رة وا(دة��أو �د�رات و�د�ري ا4�د�	ج وا��(!$�ن ) ا%&P	�Iون ,B إدارة *ورى ا���ط+�(أ�	 ا�'��Uرات ,��(ن ��N'*	رة ا�4'�	

4�د�	ج ,B ا��!د�	ت �"د ذ�ك إ�راؤھ		�.

.وا�Pر (ذ�ك أ�3	 B, ا�%$#� اPو�; �!*ر�ك و�(ل ط$ل •
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����ل ا����	�ت. 3

�����رة ا�ذا��� 3.2 �
���	�ت �� �
�	,ذة) 1(��+ر (لّ #+ل �ن ا�#+ول • Q'$'ُ . رات	ن ا�4'$�� ��	�Dك ا�)�� 	�� �#+ل  -ھ����	� NH� ا�'"!�م„“Bildung)2.(

.�ن أ�ل ا�#$ظ)  Weiter )3“„�وا%!� ا�+ر •

� #ول (لّ #+ل) B,)4 #+ل •%	& �و��س ��A(	ن. ��(�ك 'دو�ن �N#ظ

!أي أ#د =راء'�	

)4(
)1(

)2(

)3(
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����ل ا����	�ت. 3


ول أ$رى):
�ن ا�4'$�	رات• ��	�Dك ا�)�� �Iوا��� ��� وا���U!رة وا�'(و�ن وا��Pوق ا+# B, ;'#.

•	�I9 دا�	ت �*(ل �'*	دوا ا�%$#�'.

• ��	���!�ز�� �MoBioرDوا ����� ا�"ر��� وا�$	ر��� وا�$رU!�	� 	3أو . �'و,ر أ� ���	��Pا �U!�	� 	وص ا�#رة دو�%��(ن �ر�; �لء ا�
���!�ز�Dا . ��	�.4 �'ر�م ا��%وص ا�#رة �MoBioر
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����ل ا����	�ت. 3


ول ا�/ر�ك وا-ط��ل):
•	� 	��و �:#+ول ا�*ر�ك واPط$	ل �&'!$

�) 2(أو ط$ل ) 1(ھ�	 �'"�ن أو4 إ3	,� *ر�ك •�I	+إ�; ا�.

��وذج اPط$	ل ,B ا�%$#	ت ا�'	��� (�ف �'م ا�Pر• ;!��وQ3 �ك �.

)1(

)2(
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����ل ا����	�ت. 3

:إ��0� ط�ل
.Weiter)(2“„�وا%!� ا�+ر �"د ذ�ك . ھ�	 '�!ؤون ا�#+ول). H)1م '$'Q ھذه ا��	,ذة •

�ك �"	��� ا�4'$�	رات ا��'"!+� �	�ط$ل. �'م #$ظ ا���	�	ت•	)�A� د ذ�ك �(ون"�.

)1(

)2(
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����ل ا����	�ت. 3

:�1�2� أط��ل
• ��I	+ا� B, ا�ط$ل �):1(�"د ذ�ك ��(�ك رؤ�

• ��I	+ا� B, ط$ل!� ��ك رؤ�� ا���	�	ت ا�*&%�)��)9 ). 2�� أو إدارة ا4�د�	ج ھB و#دھ	 �ن ��(��إذا =�ت ��لء ا�#+ول، ,	�4'*	رة ا�4'�	
�.'��Uر ا���	�	ت ا�*&%�

• ��I	+ا� B,)3 (	��� ��	�Dرات وا	ا�4'$� ��+� ��ك رؤ�)�� .	�Iدا ��ك '��Uر ھذه ا�Pو�)��.

)1(

)2()3(
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����ل ا����	�ت. 3

�5(ظ�ت 3�$� 3.3

��ك إ�*	ء �N#ظ	ت *&%�)�� 	���ذا . و4 ��(ن P#د ��رك رؤ�'�	. ھ
�(ا�Uرض، اذھب ,B (لّ #+ل �ن ا�#+ول U!ا�'(و�ن، ا� ،�!I	"ل ا�H� ( 4أو

):1(إ�; ھذا ا�ر�ز 
  
)1(

)2(

� �د�دة) 2(ا�+ر �I	= ء	*�D.

www.rhein-neckar-kreis.de

18

����ل ا����	�ت. 3

)3(

)4(
)5(

               	�.'دوّن ا��N#ظ�) 1(ھ
               	�.'#$ظ ا��N#ظ�) 2(ھ

 	�.'"ود �!&!ف) 3(ھ
 	�.'�Uر �N#ظ�) 4(ھ
 	�.'#ذف �N#ظ�) 5(ھ

�5(ظ�ت 3�$� 3.3
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����ل ا����	�ت. 3

�ن ��ب ��ذا؟: ��ر ا-�ر 3.4
.ا�'$�	ر��ر (ل ��(�ك �رض •

).1(��ذا ا�Uرض ا�+ر ا�ر�ز اPزرق  •

).3.(و�'; 'م #ذف �واب) 2(�واب 'رى �ن ('ب أي •

)1(

)3(
)2(
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�/�ر�� ا����	�ت.4

    4.1 ��	�#$%21�            �"!و�	ت 

    4.2 �#$%22� �*	ر(� ا���	�	ت �L ا��!د�

    4.3 �!�#$%25� �*	ر(� ا���	�	ت �L اPطراف ا�$	
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

4.1 ����� �و��ت 
� أ(�ر. إ�; ا�دواIر وا��%	�Q و��رھ	 Q��'MoBio �*	ر(� ا���	�	ت �Aر�	ل �"!و�	ت �ن •�.و��(ن �Y*&	ص �"د ذ�ك ��	�د'ك ��ر

• ��	�� �!*&ص ا�ذي 'م ا&'�	ره 4MoBio �ر�ل �ر����	� �:إ4ّ ا��"!و�	ت ا����

o ويU!وا���'وى ا� �U!ن دورات ا��� �NH �"!و�	ت U!دارس ا��� �����	�.

o��� �و(	�� ا�"�ل و�ر(ز ا�"�ل �NH �"!و�	ت �ن ا�������	�.

• 	��!� �.ھ�	ك 'و�د أ�3	 ا��"!و�	ت ا�'B 'م �+!�	. =�ل إر�	ل ھذه ا��"!و�	ت، �'"�ن �!�ك =راءة ��	�� ا�&%و%�� �!U'ك اPم، Hم ا��وا,+

• ���� ��  MoBioإذا *	ر(ت �ر�	��  :�"!و���ا%&P	�Iون ا�4'�	��ون ,B إدارة (�L إدارة ا4�د�	ج ,B ا��!د�� وا�4'*	رة ا�4'�	
��	'ك و'دو�ن *Bء ��$�ك ,B �ر�	�� )*ورى ا���ط+	�� ��ك رؤ�)��, ،MoBio.

.��A(	ن ا��(!$�ن �	4�د�	ج ,B ا��!د�� '��Uر ��	�	'ك ا�*&%�� ,+ط، و��س (لّ ا���	�	ت اP&رى •
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

�/�ر�� ا����	�ت �9 ا���د�� 4.2
• ��	ت �L ا��!د�	�� �و�"د ذ�ك �'!+B ) 3) (ا��!د��(، Hم �(	ن إ=	�'ك “Gemeinde„�!د�� ) 2(��ذا ا�Uرض، �ر�; ا&'�	ر ). 1(��(�ك �*	ر(

� ا�&%و%��). 4(ا���	�	ت �	�� �U� م ا&'رH.

)2(

)3(

)4(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

�/�ر�� ا����	�ت �9 ا���د�� 4.2
• ��  -) Dateidownload )1“„ا�+ر '#��ل ا��!ف  -Hم ا=رأ �"د ذ�ك ��	�� ا�&%و%��N"ا� L3 مH)2 ( �(Akzeptieren“„وا�+ر �وا,+

(3.

.�'N#ظ أ�9 'م #$ظ ا��*	ر(�. ا_ن �+ل ا���	�	ت إ�; ا�*&ص ا�ذي 'م ا&'�	ره�'م •

� . ��(ن ��ؤ4ء اP*&	ص ا_ن دو�	 رؤ�� �د&N'ك •��4 ��(ن �!�(!$�ن . �"	��� (ل ا���	�	ت AUوإدارة ا4�د�	ج  ��VU(ن ��N'*	رة ا�4'�	
�4�د�	ج �"	��� �وى ا���	�	ت ا�*&%�	�.

)2(
)3(

)1(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

(ذف ا��/�ر�� -�/�ر�� ا����	�ت �9 ا���د��  4.2

:إذا (�ت 'ر�ب ,B #ذف �*	ر(� �!�!د��، ,�ر�; إر�	ل ر�	�� إ�;•

إدارة /ورى �	ط
� را�ن 	���ر
=�م إدارة ا4�د�	ج

ھ	�د��رغ 69036  
10 46 %80�دوق ا��ر�د 

��BU أن '#�ل ا�ر�	�� ا��ك وا�م �!د�'ك و'	ر�N�� aدك•� .�.�ر�; 'و=�L ا�ر�	�
�#ذف ا��وL3 ا�%#�Q، �ر�; �+ر ر�ز �"!و�	ت • B)�)12(، و'دو�ن ر=م ) (�.,B ا�ر�	�

)1( )2(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

4.3 ����/�ر�� ا����	�ت �9 ا-طراف ا���
�ك أ�3	 إر�	ل ��	�	ت إ�; أ*&	ص آ&ر�ن •)��)�!�� ). 1) (أطراف ,	�N��ل طرف Hم ا&'ر ). 2(ا�&3راء + ��ذا ا�Uرض، ا�+ر 	,

„“Akteur )(3 . N�� ا�&%و%�� ). H)4م ا&'ر طر,	 ,	�	��� �U� ر	ك ا&'��!� BU���)5.(

  )1(

)2(

)3(

)4(

)5(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

 4.3 ����/�ر�� ا����	�ت �9 ا-طراف ا���
• ��  - Dateidownload)(1“„ا�+ر '#��ل ا��!ف  -Hم ا=رأ �"د ذ�ك ��	�� ا�&%و%��N� L3 مH)2 ( �(Akzeptieren“„وا�+ر �وا,+

(3.

•�.'م #$ظ ا��*	ر(

� �*	ر(� ا���	�	ت  •�I	= B,„“Datenfreigabe   ل ا�ذي ا&'ر'9 �ظ�ر�).4(ا�طرف ا�$	

)1(

)2( )3(

)4(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

.�ر�	�� ا��ر�د ا�&	ص �ك �$'Q ا_ن ).1(�ر�; ا_ن �+ر ر�ز  •

)1(

�وان ا��ر�د ا�D('رو�B �!*&ص •� 	�).2() ا�طرف ا�$	�ل(أد&ل ھ

)2(

• ��� 14ا�را�ط �	ري ��دة . ُ�ر�ل �!طرف ا�$	�ل را�ط	 �L ھذه ا�ر�	��). 3(إ�; ا�طرف ا�$	�ل ) 3(أر�ل ا�ر�	�� ا�D('رو
.�و�	 �'م دو�	 �رض ا���	�	ت ا�#	��� N&14ل  .�ن &Nل ا�را�ط �'�(ن ا�طرف ا�$	�ل �ن رؤ�� ا���	�	ت. �و�	

)3(
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�/�ر�� ا����	�ت. 4

4.3  ���(ذف ا��/�ر�� -�/�ر�� ا����	�ت �9 ا-طراف ا���
�ك #ذف ا��*	ر(� &Nل •)��14 �.Q�%� 4 ا�را�ط �"د ذ�ك �	ر�	). 1(��ذا ا�Uرض، ا�+ر ا�#	و�� . �و�	 �"د ا��*	ر(

.ر��	 �(ون ا�طرف ا�$	�ل =د #$ظ ��	�	'ك•

.ا('ب �9 ر�	�� أو �ر�دًا إ�('رو��	 �3رورة #ذف ا���	�	ت•

)1(
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ا��ر�
�ت5.

#$%30� '#��ل ا��ر,+	ت 5.1

#$%31�            '#��ل ا�4'�	رات  5.2
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ا��ر�
�ت. 5

�(��ل ا��ر�
�ت 5.1
• ��	�� �ر,+	ت  ��MoBio(ن #$ظ ا�وH	Iق ,B �ر�I	= B,„“Anlagen)(1 . ر �#ث+�و'#��ل Durchsuchen“„��ذا ا�Uرض، ا

„“Hochladen )(2 . عNك �"د ذ�ك ا4ط��  H„“Ansehenم ��(+�Hا�و ;!�� ��ددًا ). 3(+�H#ذف ا�و 	3(��(ن أ�3.(

•��: �N#ظ� ھ	��!%Pك ا'+�Hو� 	ظ دو�	ر�; ا4#'$�!

•�+�Hل ا�و	إر� 	ك أ�3�� �ن &Nل اطNع  . ��(��	H 	�!��#'� م=„“Ansehen)(3 زك	�� ;!�Hم ��(�ك �"د ذ�ك إر�	��	 ��ر�د . وا#$ظ�	 
B�.إ�('رو

)1(

)2(

)3(
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ا��ر�
�ت. 5

�(��ل ا'����رات 5.2
 “ (1).ا�*واھد'#��ل ا�'�	رات „: ��(�ك ھ�	 '#��ل ا�'�	رات ا�*واھد•
.#$ظ وH	Iق 4 ��(ن P#د �واك رؤ�'�	��(�ك  2)(  “�واL�3 أ&رى„,B #+ل •

� أو إدارة ا4�د�	ج) إذا '�ت �*	ر('�	(ا�وH	Iق ا��#$وظ� ,B ا�#+ول اP&رى ��(ن •��.رؤ�'�	 �ن طرف ا�4'*	رة ا�4'�	

)1(
)2(

www.rhein-neckar-kreis.de

32

6.�����ا�$ط� ا����ق 
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6 .�����ا�$ط� ا����ق 

�����رؤ�� ا�$ط� ا����ق 
�ك •)�� ���	 �L �د�رة أو �د�ر ا4�د�	ج ا�&ط� ا��'$ق �!��	 ا�'B رؤ��&ط� رؤ�� ھذا ا�#+ل، إ4ّ إذا (	�ت ھ�	ك ��(�ك 4 ). 1('م ا�#د�ث 

	+���.

.و=د ��	�دك ذ�ك أ�3	، إذا (�ت ''#دث �L �ر(ز ا�'وظ�ف أو و(	�� ا�'وظ�ف•

�ك �رض أھدا,ك ھ�	ك، إذا ر��ت ,B ذ�ك•)��.

)1(
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إدارة ا�(��ب. 7

� ا���'&دم 7.1U� �#$%35

#$%36� #ذف ا�#�	ب 7.2
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إدارة ا�(��ب. 7

)1(

�C� ا����$دم 7.1
�ك ھ�	 '��Uر #�	�ك •)��)1 .( B��وان ا��ر�د ا�D('رو�).3(أو (!�� ا��رور ا�&	%� �ك ) 2(��(�ك '��Uر 

• ��	�� �رU� ر��U' ك�)��MoBio )(4 . ��	�� وا�"ر��� وا�$	ر��� �MoBioر�����!�ز�� وا�$رDوا ���	��Pا �U!�	� ك . �'و,ر�!�Hم �'"�ن 
.إ�	دة ا�د&ول

• 	�.�'م ا�#$ظ) 5(ھ

)4(

)5(

)3(

)2(
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إدارة ا�(��ب. 7

:(ذف ا�(��ب 7.2

�ك دو�	 #ذف #�	�ك و(لّ ا���	�	ت)��.

�!; ا�"�وان 	�:��ذا ا�Uرض، �'"�ن �!�ك �را�!'

إدارة /ورى �	ط
� را�ن 	���ر
=�م إدارة ا4�د�	ج

ھ	�د��رغ 69036  
10 46 %80�دوق ا��ر�د 

�وان ا��ر�د ا�D('رو�B, B ا�ر�	�� أ�3	�.�ر�; ('	�� ا��ك ا�(	�ل و
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� �و��ت إ���0�+ ا'��3ل .8
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ا'��3ل و� �و��ت إ���0�. 8

� ,B �ر(ز ا�Dواء أو ��د�رة أو �د�ر ا4�د�	ج ,��� ��N'$�	رات ا��'"!+� �	��#'وى، �ر�; ا4'%	ل ��	*رة �	�4'*	رة ا�4'�	����	�� B ك'�د�
.أو �!د�'ك

 ��	�:أ�3	 �!; ا�را�ط MoBio'#%!ون �!; ا��ز�د �ن ا��"!و�	ت �ن �ر
kreis.de/,Lde/start/landratsamt/mobile+biografie.html-neckar-https://www.rhein

�ظ����؟' �!Iت أو أ�	د�ك ا='را#�
:ا'%ل ب

إدارة /ورى �	ط
� را�ن 	���ر
=�م إدارة ا4�د�	ج

� أ��ر�*ت ��وب(إ��� �)�رب-��ط+
elena.albrecht@rhein-neckar-kreis.de

06221 522-2206

�ط+� ا�*�	ل(ا�د('ور رو�ف ھ	(��روخ �(
rolf.hackenbroch@rhein-neckar-kreis.de

2208-522 06221

�ط+� ا�*رق(را���	رد ��'*(وه �(
reinhard.mitschke@rhein-neckar-kreis.de

2207-522 06221


